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Ошибка! Закладка не определена.
Департамент природных ресурсов, экологии и агропромышленного 

комплекса Ненецкого автономного округа

(Департамент ПР и АПК НАО)
ПРИКАЗ
от 16 марта 2016 г. № 24-пр
г. Нарьян-Мар

Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 30.09.2011 № 216-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением о Департаменте природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа, утвержденным постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 16.12.2014 № 485-п, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления  государственной услуги «Выдача образовательным организациям свидетельств 
о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами 
об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин» согласно Приложению.

2. Признать утратившими силу:

1) приказ Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа от 16.07.2012 № 12 «Об утверждении Административного регламента предоставления Государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа государственной услуги «Выдача образовательным организациям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования 
и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»;

2) приказ Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа от 13.12.2012 № 24 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной инспекцией по надзору 
за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа государственной услуги «Выдача учебным учреждениям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»;

3) пункт 7 изменений в некоторые нормативные правовые акты Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа, утвержденных приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа 
от 08.07.2013 № 14 «О внесении изменений в некоторые нормативные правовые акты государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа»;
4) приказ Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа от 21.04.2014 № 9 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной инспекцией по надзору 
за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа государственной услуги «Выдача учебным учреждениям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин».
3. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его официального опубликования.

Заместитель губернатора 
Ненецкого автономного округа –

руководитель Департамента                                                                             О.О. Белак
Утвержден
приказом Департамента природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа 
от 16.03.2016 № 24-пр 
«Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
Административный регламент 
предоставления государственной услуги «Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
Раздел I

Общие положения

1. Административный регламент предоставления Департаментом природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа государственной услуги «Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин» (далее - Административный регламент, Департамент, государственная услуга) определяет сроки, основания, последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с заявителями при предоставлении государственной услуги. 
2. Заявителями являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, осуществляющие образовательную деятельность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

3. Информация о месте нахождения, графике работы, официальном сайте Департамента:

место нахождения: 166000, Ненецкий автономный округ, город Нарьян-Мар, улица Ленина, д. 27 В;

почтовый адрес: 166700, Ненецкий автономный округ, Заполярный район, поселок Искателей, переулок Арктический, д. 3;

график работы: понедельник – пятница с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин. (обеденный перерыв с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин.) за исключением нерабочих праздничных дней;

адрес официального сайта: www.dprea.adm-nao.ru;

адрес электронной почты: DPREAK@ogvnao.ru.
4. Информация о структурном подразделении Департамента, осуществляющем предоставление государственной услуги:

наименование: Комитет по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа (далее – Комитет);
почтовый адрес: 166700, Ненецкий автономный округ, Заполярный район, поселок Искателей, переулок Арктический, д. 3;

график оказания государственной услуги: 

прием заявлений осуществляется во вторник и в пятницу с 9 ч. 00 мин. 
до 17 ч. 00 мин. (обеденный перерыв с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин.) 
за исключением нерабочих праздничных дней;

справочный телефон: (81853) 2-13-62;

адрес официального сайта: www. dprea.adm-nao.ru;

адрес электронной почты: gtn@ogvnao.ru.
5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги может быть предоставлена заявителю следующими способами:

по письменному обращению;
по телефону;
при личном обращении;
по электронной почте.
Информация о порядке предоставления государственной услуги может быть получена заявителями с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и регионального портала государственных услуг и муниципальных услуг (функций) (pgu.adm-nao.ru).

Информирование о предоставлении государственной услуги при обращении заявителя осуществляется служащим Департамента, ответственным 
за предоставление государственной услуги обратившемуся заявителю.
6. Информация, указанная в пунктах 3-5 Административного регламента, размещается:

на информационных стендах, располагаемых в специально отведенных местах для размещения соответствующей информации;

на официальном сайте Департамента (www.dprea.adm-nao.ru);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

на региональном портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) (pgu.adm-nao.ru).
7. Основными требованиями к предоставлению информации являются:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления государственной услуги и о ходе ее предоставления;

своевременность;

четкость в изложении материала;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.
Раздел II
Стандарт предоставления государственной услуги
8. Наименование государственной услуги: «Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования 
и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин».
9. Информация об органах исполнительной власти и организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги:
Департамент природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа.

Информация о месте нахождения, графике работы, официальном сайте Департамента, структурном подразделении Департамента, осуществляющем предоставление государственной услуги, указана в пунктах 3, 4 Административного регламента.

Иные государственные органы, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, отсутствуют.
При предоставлении государственной услуги служащие Департамента не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ненецкого автономного округа.

10. Результатом предоставления государственной услуги является:

свидетельство о соответствии требованиям оборудования 
и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин;

отказ в выдаче свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса;

отказ в предоставлении государственной услуги. 

11. Срок предоставления государственной услуги составляет не более 13 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении государственной услуги.
12. Место предоставления государственной услуги:

Прием заявлений об оказании государственной услуги и выдача результата оказанной услуги осуществляются по почтовому адресу Комитета, указанному 
в пункте 4 настоящего Административного регламента.

Место проведения обследования – по месту нахождения образовательной организации (индивидуального предпринимателя) на территории Ненецкого автономного округа.
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги:
1) Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации» № 31 от 04.08.2014);

2) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) («Собрание законодательства Российской Федерации» № 31 от 03.08.1998);

3) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) («Собрание законодательства Российской Федерации» № 32 от 07.08.2000);
4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» 
№ 168 от 30.07.2010);
5) постановление Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 13.12.1993 № 1291 «О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации» («Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации» № 51 от 20.12.1993);
6) Методика обследования органами гостехнадзора образовательных учреждений для последующего рассмотрения в установленном порядке вопроса их государственной аккредитации и выдачи лицензий на право подготовки водителей внедорожных мотосредств, трактористов и машинистов самоходных машин, утвержденная Минсельхозпродом России 14.07.2000 № 9-34/484;

7) Устав Ненецкого автономного округа («Няръяна вындер» № 145-146 
от 26.09.1995);

8) закон Ненецкого автономного округа от 24.10.2007 № 141-оз 
«О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Ненецком автономном округе» («Сборник нормативных правовых актов Ненецкого автономного округа» № 12 от 26.10.2007);

9) постановление Администрации Ненецкого автономного округа 
от 16.12.2014 № 485-п «Об утверждении Положения о Департаменте природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа» («Сборник нормативных правовых актов Ненецкого автономного округа» № 52 (часть 2) от 23.12.2014);

10) постановление Администрации Ненецкого автономного округа 
от 13.12.2013 № 461-п «О размерах сборов, взимаемых Департаментом природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа при оказании государственных услуг в области надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники» («Сборник нормативных правовых актов Ненецкого автономного округа» № 61 (часть 1) от 27.12.2013).

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
1) заявление установленной формы (Приложение № 1);

2) копия устава образовательной организации (при проведении обследования юридического лица);

3) копия свидетельства о государственной регистрации образовательной организации;

4) общие сведения об образовательной организации (Приложение № 2);

5) сведения о педагогических кадрах и укомплектованности штатов (Приложение № 3);

6) сведения о материально-технической базе и оснащенности образовательного процесса (Приложение № 4);

7) сведения об обеспечении образовательного процесса учебной литературой (Приложение № 5);

8) копии документов, подтверждающих право владения, пользования помещениями;

9) данные по аттестации обучающихся, выпуска и трудоустройства молодых рабочих (Приложение № 6);

10) сведения об учебно-материальной базе для теоретического обучения (Приложение № 7);

11) сведения об учебно-материальной базе для производственного обучения (Приложение № 8);

12) паспорт гражданина (представителя заявителя);

13) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
на совершение действий от лица заявителя (за исключением руководителя заявителя или иного лица, наделенного правом представления интересов заявителя без доверенности).
15. Департамент с использованием системы межведомственного взаимодействия в соответствии с законодательством Российской Федерации запрашивает информацию, подтверждающую факт оплаты государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации.
Заявитель вправе представить в Департамент документы, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги, по собственной инициативе. 

16. Департамент не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 
в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
17. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, должны быть представлены в надлежащем виде, копии документов – заверены 
в установленном порядке, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.
Документы, представляемые заявителями, в установленных законодательством и настоящим Административным регламентом случаях должны быть скреплены печатью заявителя (за исключением заявителей – индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в отсутствие печати 
в соответствии с законодательством Российской Федерации).
Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, подчисток, исправлений, не оговоренных 
в документе, зачеркнутых слов, цифр и иных неоговоренных исправлений, записей карандашом.
18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

1) непредставление полного комплекта документов, указанных в  пункте 14 Административного регламента;

2) представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, предусмотренным пунктом 17 Административного регламента.
19. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1) подтверждение признаков подделки представленных заявителем документов;

2) неоплата (частичная оплата), отсутствие информации (информация об отсутствии оплаты, полученная с использованием системы межведомственного взаимодействия в соответствии с законодательством Российской Федерации) государственной пошлины за оказание государственной услуги.

20. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является направление запросов в правоохранительные, судебные и иные органы и организации в отношении представленных документов и/или заявителя.

21. Предоставление государственной услуги осуществляется с взиманием 
с заявителя государственной пошлины в размере, установленном статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания результата оказанной государственной услуги составляет 15 минут.
23. Для получения государственной услуги заявитель подает в Департамент документы, указанные в пункте 14 Административного регламента.

Регистрация заявления осуществляется служащим Департамента, ответственным за осуществление делопроизводства.

Для получения государственной услуги заявитель может осуществить предварительную запись на получение услуги. Предварительная запись осуществляется путем самостоятельной записи в график оказания государственной услуги через региональный портал государственных услуг (функций) pgu.adm-nao.ru либо при личном обращении заявителя в Департамент.

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления услуги.
1) здание, в котором располагается Департамент, находится в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого человека от остановки общественного транспорта.
В здании, в котором расположены кабинеты лиц, осуществляющих предоставление государственной услуги, должен быть организован свободный доступ заявителей.

На входе в здание располагается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании и режиме работы органа государственной власти/учреждения.
Вход в здание, в котором располагается Департамент, должен быть оборудован пандусом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц 
с ограниченными возможностями, или кнопкой вызова служащих для оказания помощи инвалиду в доступе в здание.

2) на территории, прилегающей к зданию, в котором расположен Департамент, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест - не менее пяти.
Пользование парковочными местами осуществляется бесплатно.
3) кабинеты, иные помещения, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, должны быть обозначены соответствующими табличками с указанием времени приема заявителей, а также фамилий, имён, отчеств 
и должностей служащих, осуществляющих прием.

Места ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания - не менее пяти.
4) места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

5) места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей 
с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
25. При предоставлении государственной услуги для лиц с ограниченными возможностями должны быть обеспечены:

1) условия беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, помещения, в которых предоставляется государственная услуга, а также для входа в такие объекты и выхода из них;

3) условия посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга;

9) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
26. Показатели доступности и качества государственной услуги.
1) Заявитель взаимодействует со служащим Департамента в следующих случаях:
при подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
при обследовании образовательной организации;
при информировании о ходе предоставления государственной услуги;

при выдаче результата предоставления государственной услуги.

2) Взаимодействие заявителя со служащим Департамента при предоставлении государственной услуги осуществляется лично, по телефону, 
с использованием почтовой связи, электронной почты. Продолжительность личного взаимодействия заявителя со служащим Департамента составляет до 8 часов, по телефону - до 10 минут.

3) Показатели доступности и качества государственной услуги определяются как выполнение Департаментом обязательств по предоставлению государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и требований 
к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

своевременное, полное информирование о государственной услуге;

выполнение служащими Департамента, предоставляющими государственную услугу, предусмотренных Административным регламентом требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) служащих Департамента при предоставлении государственной услуги.
27. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

1) Государственная услуга через многофункциональный центр 
не предоставляется.
2) Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме, не предусмотрены.
Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения
28. Предоставление государственной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение документов;

3) обследование образовательной организации;

4) оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.
Блок-схема порядка выполнения административных процедур приведена 
в Приложении № 10 к Административному регламенту.

29. Прием и регистрация заявления.

1) Основанием для начала административной процедуры является подача 
в Департамент комплекта документов, необходимого для предоставления государственной услуги.

Прием документов осуществляет служащий Департамента, в должностные обязанности которого входит осуществление данных действий.

2) Служащий Департамента:

устанавливает предмет обращения, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия лица, представившего документы;

проверяет правильность заполнения и комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

проверяет, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
при отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, служащий Департамента уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и отказывает в приеме документов;

предоставляет заявление на регистрацию служащему Департамента, ответственному за осуществление делопроизводства (в случае комплектности документов и их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом);

по просьбе заявителя выдает копию заявления с отметкой о принятии.

3) Критерием принятия решения является комплектность документов, соответствие заявителя и представленных документов установленным требованиям.

4) Заявление о предоставлении государственной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления 
в Департамент.

Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в установленном порядке делопроизводства.
После регистрации заявления служащий Департамента, принявший документы, передает их на рассмотрению председателю Комитета, который определяет служащего Департамента, ответственного за рассмотрение заявления. Решение председателя Комитета фиксируется проставлением визы на заявлении.
5) Результатом административной процедуры является принятие решения 
о приеме документов и регистрации заявления или об отказе заявителю в приеме документов.
Максимальный срок проведения административной процедуры составляет 20 минут.

30. Рассмотрение документов.

1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о приеме документов и регистрация заявления.
Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является служащий Департамента, который определен решением председателя Комитета.
2) При выполнении административной процедуры служащий Департамента:

направляет запрос с использованием системы межведомственного взаимодействия об оплате государственной пошлины (в случае, если заявителем 
не представлены документы об уплате государственной пошлины);

на период ожидания ответов на направленные запросы срок предоставления государственной услуги приостанавливается, о чем заявитель уведомляется одним из следующих способов: по телефону (с указанием даты и времени совершения телефонного звонка на заявлении), посредством электронной почты или 
в письменном виде.

3) После получения ответа на запрос служащим Департамента принимается решение о рассмотрении представленных документов на предмет соответствия заявителя установленным законодательством Российской Федерации требованиям  или об отказе в предоставлении государственной услуги.

В случае соответствия данных о заявителе в представленных им документах установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
к образовательным организациям и получения информации об оплате государственной пошлины служащим Департамента принимается решение 
о времени проведения обследования образовательной организации, о чем заявитель уведомляется одним из следующих способов: по телефону (с указанием даты 
и времени совершения телефонного звонка на заявлении), посредством электронной почты или в письменном виде.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги заявитель уведомляется в письменном виде с указанием причин отказа.

4) Результатом административной процедуры является принятие решения о:
проведении обследования образовательной организации;

отказе в предоставлении государственной услуги.

5) Максимальный срок проведения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Мотивированное решение об отказе направляется заявителю в пятидневный срок со дня принятия решения.
31. Обследование образовательной организации.

1) Основанием для начала административной процедуры является решение 
о проведении обследования образовательной организации.

2) Обследование материальной базы и средств обеспечения образовательного процесса образовательной организации начинается с проверки наличия:

учебных кабинетов (классов), лабораторий и мастерских, оснащенных необходимым оборудованием, техническими средствами обучения, учебными 
и наглядными пособиями;

закрытой от движения площадки или трактородрома;

учебных самоходных машин.

Максимальный срок выполнения действия - 2 часа.
3) В кабинетах (классах) для теоретических занятий проверяется наличие:

рабочего места (кафедры) преподавателя;

классной доски;

столов и стульев из расчета одновременной посадки 30 человек и при необходимости демонстрационный стол для показа отдельных узлов и деталей;

учебно-наглядных пособий и технических средств обучения;

учебного оборудования в количестве, обеспечивающем полную 
и качественную отработку программного материала.

Максимальный срок выполнения действия - 1 час.

4) В лабораториях проверяется наличие учебных мест для отработки заданий звеньями по всем темам предметов, оснащенных рабочим столом (верстаком), учебным оборудованием, комплектом инструментов, приборов и приспособлений, учебной документацией.

Максимальный срок выполнения действия - 30 минут.

5) Проверка учебных мест осуществляется с учетом следующих требований:

рационального и полного использования полезной площади;

правил охраны труда;

правил противопожарной безопасности;

установки крупных механизмов и частей самоходных машин 
на соответствующие подставки;

лаборатории и мастерские с действующими самоходными машинами 
и двигателями должны иметь вентиляцию и трубопроводы для отвода наружу отработанных газов.

Максимальный срок выполнения действия - 30 минут.

6) Результаты расчетов потребности и наличия учебных кабинетов, лабораторий, мастерских, учебных самоходных машин сопоставляются с данными, представленными руководителем образовательной организации, и делаются соответствующие выводы.

Максимальный срок выполнения действия - 20 минут.

7) Анализируется качественный и количественный состав руководящих 
и инженерно-технических кадров, устанавливается соответствие профессионального образования преподавательского состава профилю подготавливаемых профессий, занимаемой должности и наличие необходимой квалификации. 
Максимальный срок выполнения действия - 3 часа.

8) Критерием принятия решения является соответствие оборудования 
и оснащенности образовательного процесса установленным требованиям.

9) Результатом административной процедуры является составление заключения о результатах обследования образовательной организации о:

соответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса 
в образовательной организации установленным требованиям;

несоответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса 
в образовательной организации установленным требованиям.

Результат административной процедуры фиксируется путем составления заключения, на основании которого принимается решение о выдаче или отказе 
в выдаче свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса об аккредитации и выдаче образовательной организации лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин, с указанием причин.

Форма заключения о результатах обследования образовательной организации приведена в Приложении № 9 к Административному регламенту.
10) Обследование образовательной организации должно быть произведено 
в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения о проведении обследования.

Лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является служащий Департамента, который определен решением председателя Комитета.
32. Оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.

1) Оформление и выдача свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является подготовка положительного заключения 
о результатах обследования образовательной организации.

В рамках административной процедуры выполняются следующие административные действия:

заполнение бланка свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса (далее также свидетельство);
внесение сведений о выдаче свидетельства.

Инспектор вносит сведения о выданном свидетельстве в журнал учета.

После заполнения бланка свидетельства и внесения сведений о нем в журнал учета служащий Департамента выдает свидетельство представителю заявителя либо отправляет его заявителю по почте (в случае наличия отметки заявителя на заявлении о желании получить результат предоставления государственной услуги по почте).

Результатом административной процедуры является выдача (направление 
по почте) свидетельства заявителю.

Результат выдачи свидетельства фиксируется:

подписью представителя заявителя в заявлении - при получении свидетельства представителем заявителя непосредственно в Департаменте;

квитанцией об отправке заказного почтового отправления - при направлении заявителю свидетельства по почте.

2) Отказ в выдаче свидетельства о соответствии требованиям оборудования 
и оснащенности образовательного процесса.

Основаниями для начала административной процедуры является составление служащим Департамента заключения о несоответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса образовательной организации установленным требованиям.

Критерием принятия решения является составление служащим Департамента заключения о несоответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса образовательной организации установленным требованиям.

Результатом административной процедуры является уведомление заявителя об отказе в выдаче свидетельства о соответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса установленным требованиям. Уведомление составляется на официальном бланке Департамента.

3) Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является служащий Департамента, который определен решением председателя Комитета.
4) Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

33. Исправление технических ошибок.

1) В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток 
и (или) ошибок заявитель представляет в Департамент заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

2) Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных 
в заявлении сведений.

3) В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, ответственный исполнитель осуществляет их замену в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

Раздел IV
Формы контроля за предоставлением государственной услуги

34. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением Административного регламента.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятия решений (далее - текущий контроль) осуществляется руководителем Департамента или лицом, исполняющим его обязанности, председателем Комитета или лицом, исполняющим его обязанности (далее соответственно - руководитель Департамента, председатель Комитета).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Ненецкого автономного округа, регулирующих предоставление государственной услуги, в том числе Административного регламента.

По результатам проверок руководитель Департамента, председатель Комитета дают указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение.

35. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок.
Контроль полноты и качества исполнения предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок.

Проверки могут быть плановые и внеплановые.

Плановые проверки осуществляются на основании утвержденного плана проверок.
Внеплановые проверки осуществляются на основании поступивших 
в Департамент жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц и служащих Департамента, повлекших нарушение полноты и качества предоставления государственной услуги, либо в связи с получением информации 
о нарушении прав заявителей при предоставлении государственной услуги.

36. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся не реже 1 раза в три года.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или тематические (по отдельным вопросам).

37. Плановые и внеплановые проверки проводятся комиссией, создаваемой 
в соответствии с распоряжением Департамента (далее - комиссия), в состав которой входят в том числе служащие Комитета. Срок проведения проверки - 
в течение 20 рабочих дней.

Результаты проверки оформляются комиссией в форме акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Срок оформления и подписания акта членами комиссии - в течение 3 рабочих дней после окончания проверки.

По результатам проведения проверки руководитель Департамента, при наличии оснований, дает указания по устранению допущенных отклонений, нарушений, и контролирует их исполнение.

38. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, решается вопрос о привлечении виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Служащие Комитета несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур при предоставлении государственной услуги, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность служащих Департамента за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, устанавливается в их должностных регламентах.

39. Граждане, их объединения, организации вправе осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги на любой ее стадии путем получения информации в Департаменте в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа.
Раздел V
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, а также должностных лиц, государственных служащих Департамента
40. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

41. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения, действие (бездействия) служащих Департамента, ответственных 
за предоставление государственной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного для предоставления государственной услуги;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа;

6) требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа;

7) отказ Департамента в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, 
а также нарушение установленного срока таких исправлений.

42. Жалоба на решения, действия (бездействие):

служащих Департамента направляется в Департамент и рассматривается руководителем Департамента;

руководителя Департамента направляется в Администрацию Ненецкого автономного округа и рассматривается губернатором Ненецкого автономного округа.

Запрещается направлять на рассмотрение жалобу служащему, решения, действия (бездействие) которого обжалуются.

43. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. В письменной форме на бумажном носителе жалоба может быть направлена по почте, через КУ НАО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также принята лично от заявителя, в том числе в ходе личного приема.

При поступлении жалобы МФЦ передает ее в Департамент.

При поступлении жалобы на решения, действия (бездействие) руководителя Департамента, МФЦ передает ее в отдел документооборота, делопроизводства 
и работы с обращениями граждан Аппарата Администрации Ненецкого автономного округа на следующий рабочий день со дня приема жалобы от заявителя.
45. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Департамента;

официального сайта Администрации Ненецкого автономного округа (www.adm-nao.ru);

электронной почты Администрации Ненецкого автономного округа (priem@adm-nao.ru);

Портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг (do.gosuslugi.ru);

Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

46. При подаче жалобы лично заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

47. При подаче жалобы через представителя должен быть представлен документ, удостоверяющий личность представителя заявителя в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, а также документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

4) акт уполномоченного государственного органа или органа местного самоуправления (для законных представителей и представителей, действующих на основании соответствующего акта). В случае если в соответствии с требованиями законодательства оригинал документа не может находиться у представителя заявителя, допускается предъявление заверенной копии указанного документа или выписки из него.
48. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 47 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом, документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

49. Жалоба должна содержать:

1) наименование Департамента, фамилию и инициалы служащего Департамента, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) для заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) служащего Департамента;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Департамента. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

50. Прием жалоб Департаментом и МФЦ осуществляется по месту предоставления государственной услуги во время приема заявителей.

Прием жалоб, направляемых в Администрацию Ненецкого автономного округа, осуществляется отделом по работе с обращениями граждан во время личных приемов заместителей губернатора Ненецкого автономного округа, а также в рабочее время, установленное для приема обращений: с понедельника по пятницу с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин., перерыв с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин., по адресу: 
г. Нарьян-Мар, ул. Смидовича, д. 20, каб. 17 или по факсу: (81853) 4-17-00

Прием жалоб в электронной форме, поступивших:

на официальный сайт и электронную почту Администрации Ненецкого автономного округа, осуществляет отдел по работе с обращениями граждан;

на официальный сайт и электронную почту Департамента осуществляет служащий, ответственный за работу с обращениями граждан;

через Региональный портал государственных и муниципальных услуг либо Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, осуществляет служащий, ответственный за работу 
с Региональным порталом государственных и муниципальных услуг.

51. Жалоба подлежит регистрации в журнале учета жалоб на нарушения порядка предоставления государственных услуг не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В случае перенаправления жалобы или получения ее через МФЦ срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня ее регистрации в Департаменте (Аппарате Администрации Ненецкого автономного округа).

52. На каждую жалобу заводится учетное дело, которому присваивается номер, соответствующий регистрационному номеру жалобы. Учетное дело содержит все документы, связанные с рассмотрением жалобы.

53. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее поступления, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены рассматривающим ее должностным лицом.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо отказа 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

54. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

55. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения, в том числе предусмотренного частями 3, 5 статьи 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, статьей 7.1.9 закона Ненецкого автономного округа 
от 29.06.2002 № 366-оз «Об административных правонарушениях», или признаков состава преступления должностное лицо, рассматривающий жалобу, незамедлительно направляет копию жалобы с приложением всех имеющихся материалов в прокуратуру Ненецкого автономного округа.

В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 7.1.9 закона Ненецкого автономного округа от 29.06.2002 № 366-оз «Об административных правонарушениях», должностное лицо, рассматривающий жалобу, в течение трех рабочих дней направляет копию жалобы с приложением материалов, подтверждающих наличие признаков состава административного правонарушения, в Аппарат Администрации Ненецкого автономного округа. 

56. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, рассматривающее жалобу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо 
об отказе в ее удовлетворении.

57. Не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения об удовлетворении жалобы должностное лицо, рассматривавшее жалобу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений в форме отмены ранее принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, выдачи заявителю результата предоставления государственной услуги, а также 
в иных формах, установленных законодательством Российской Федерации.

58. До момента принятия решения по жалобе заявитель имеет право обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения его жалобы, которое подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном пунктами 50-52 настоящего Административного регламента.

В этом случае должностное лицо, рассматривающее жалобу, не позднее срока окончания ее рассмотрения прекращает ее рассмотрение и извещает об этом в письменной или электронной форме заявителя.

59. В случаях, указанных в пункте 55 Административного регламента, рассмотрение жалобы не прекращается, о чем заявителю сообщается в ответе по результатам рассмотрения жалобы.

60. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) для заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя;

2) сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) служащих (должностных лиц) Департамента;

3) наименование государственной услуги;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги (в случае, если жалоба признана обоснованной);

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения;

8) должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего решение по жалобе.

61. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, принявшим решение по жалобе, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, принявшего решение по жалобе, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

62.  Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 
с требованиями Административного регламенте в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

63. Не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой в решениях, действиях (бездействии) служащих (должностных лиц) Департамента при предоставлении государственной услуги нарушения законодательства Российской Федерации не установлены.

64. При наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу служащих (должностных лиц) Департамента, чьи решения, действия (бездействие) обжалуются, а также членов его семьи должностное лицо, рассматривающее жалобу, оставляет ее без рассмотрения и уведомляет в письменной или электронной форме заявителя о недопустимости злоупотребления правом не позднее срока окончания рассмотрения жалобы, установленного в соответствии с пунктом 53 настоящего Административного регламента.

65. Департамент обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб, которые располагаются по месту приема запроса либо выдачи результата предоставления государственной услуги;

2) информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования нарушений порядка предоставления государственных услуг посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Департамента, на Региональном портале;

3) консультирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования нарушений порядка предоставления государственных услуг, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
_____________
Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
В Департамент природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа 

от______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

____________________________________________________________________

сокращенное наименование _____________________________________________

место нахождения _____________________________________________________

почтовый адрес _______________________________________________________

ОГРН __________________________

ИНН/КПП ________________________/__________________________

телефон _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести обследование и выдать свидетельство о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче лицензии на право подготовки:

____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать профессию(и), категорию(и) самоходных машин, сроки подготовки)

по __________________________________________________ форме(ам) обучения. 

Приложение: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	заявление 
	______

	2
	копия устава образовательной организации
	______

	3
	копия свидетельства о государственной регистрации образовательной организации
	______

	4
	общие сведения об образовательной организации
	______

	5
	сведения о педагогических кадрах и укомплектованности штатов
	______

	6
	сведения о материально-технической базе и оснащенности образовательного процесса
	______

	7
	сведения об обеспечении образовательного процесса учебной литературой
	______

	8
	копии документов, подтверждающих право владения, пользования помещениями
	______

	9
	данные по аттестации обучающихся, выпуска и трудоустройства молодых рабочих
	______

	10
	сведения об учебно-материальной базе для теоретического обучения
	______

	11
	сведения об учебно-материальной базе для производственного обучения
	______

	12
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на совершение действий от лица заявителя 
	______

	13
	Иные документы:

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________
	______

______

______

______

______

______

______


Результат предоставления государственной услуги прошу (отметить выбранный способ):

· выдать под роспись по месту нахождения Департамента ПР и АПК НАО;

· направить почтовым отправлением.

	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                                М.П.

	Документы принял
	«___» _________ 20__ г.
	_________________

(подпись инженера-инспектора)
	________________

(ФИО инженера-инспектора)


Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

План образовательной организации ________________________________________

                                                                                                               (УНПО, ссуз, лицей и т.д.)

Вид образовательной организации _________________________________________

                                                                                                    (государственная, муниципальная, частная)

Юридический адрес ______________________________________________________

Фактический адрес ______________________________________________________

Учредитель _____________________________________________________________

Предприятия - заказчики кадров ___________________________________________

Реализуемые образовательные программы ___________________________________

	№ п/п
	Перечень профессий (специальностей)
	Форма обучения (очная, заочная, вечерняя)
	Срок обучения
	Возрастной ценз абитуриентов
	Количество учащихся
	Платное, бюджетное обучение

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


Предельный контингент за год _____________________________________________

База ___________________________________________________________________

(типовая, нетиповая, приспособленная)
Учебный корпус _________________________________________________________

(ученических мест, количество учебных кабинетов)
Мастерские _____________________________________________________________

(ученических мест, количество учебных мастерских)
Учебный полигон ________________________________________________________

(площадь)
Столовая _______________________________________________________________

(посадочных мест)
Спортивный зал _____________________
                                            кв. м

Кадры: _______________ ___________________ ______________________________

                              по штату                           фактически                                 в том числе совместителей

Мастеров п/о _______________ ___________________ _________________________

                                  по штату                        фактически                           в том числе совместителей

Преподавателей _______________ __________________ _______________________

                                               по штату                               фактически                   в том числе совместителей

Для обследования образовательных организаций на предмет их дальнейшей аттестации и государственной аккредитации в общих сведениях дополнительно к данным в приложении необходимо представить:

Подготовлено рабочих (специалистов)

	№ п/п
	Профессия (специальность)
	Срок обучения
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	Всего

	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
СВЕДЕНИЯ

о педагогических кадрах и укомплектованности штатов

Наименование образовательной организации ____________________________

_____________________________________________________________________

	№ п/п
	Должность по штатному расписанию
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Образование: вуз, ссуз, год окончания, специальность по диплому
	Преподаваемый предмет, дисциплина
	Стаж работы по специальности всего, в т.ч. по преподаваемому предмету, дисциплине
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
СВЕДЕНИЯ

о материально-технической базе

и оснащенности образовательного процесса по подготовке

______________________________________________________

указать профессию

Наименование образовательной организации ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Тип строения (типовой проект, приспособленный, иное), фактический адрес строений, занятых под образовательный процесс
	Общая площадь, занимаемая образовательной организацией в строении
	Форма владения помещениями, строениями (на правах собственника, аренды и т.п.) и реквизиты правомочных документов
	Наименование организации арендодателя
	Вид помещений (кабинеты, аудитории, лекционные, для практических занятий, лаборатории, актовые и физкультурные залы и т.д.)
	Перечень ТСО, компьютерной техники
	Наименование оборудования, самоходных и иных машин, их количество
	Наличие и состояние земельного участка (площадь в га)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 5
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
СВЕДЕНИЯ

об обеспечении образовательного процесса учебной литературой
Наименование образовательной организации ____________________________

_____________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование предмета (курса, дисциплины) учебного плана по годам обучения
	Число обучающихся, изучающих предмет (курс, дисциплину)
	Обеспечение обучающихся учебной литературой, указанной в учебной программе предмета (курса, дисциплины) в качестве обязательной. Перечень литературы (автор, название, год и место издания)
	Количество экз./чел.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 6
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
ДАННЫЕ

ПО АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ВЫПУСКА И ТРУДОУСТРОЙСТВА 
Наименование образовательной организации ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________
	Показатели: всего выпущено, в том числе
	Профессия, специальность
	Профессия, специальность
	Профессия, специальность
	и т.д.

	
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	2___ г.
	

	Количество выпускников, получивших квалификацию по двум и более профессиям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество выпускников, получивших повышенные разряды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество выпускников, получивших установленные разряды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество выпускников, получивших дипломы с отличием
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество обучающихся, не прошедших итоговую аттестацию
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Данные по трудоустройству выпускников за три последних года

	№ п/п
	Профессии
	Подготовлено
	В том числе:

	
	
	Всего
	в том числе:
	Трудоустроено согласно заявке
	Представлено право свободного трудоустройства
	Призвано на военную службу
	Поступило на учебу в ссузы и вузы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 7
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
СВЕДЕНИЯ

об учебно-материальной базе для теоретического обучения
Наименование образовательной организации ____________________________

_____________________________________________________________________

	Профессия (специальность) 
	Требуется учебных кабинетов, лабораторий (перечислить каких) 
	Имеется учебных кабинетов, лабораторий (перечислить каких) 
	Процент оснащенности (по каждому указанному учебному помещению) 

	
	
	
	

	
	
	
	


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 8
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
СВЕДЕНИЯ

об учебно-материальной базе для производственного обучения
Наименование образовательной организации ____________________________

_____________________________________________________________________

	Профессия (специальность) 
	Требуется мастерских, учебных самоходных машин (перечислить какие) 
	Имеется мастерских, учебных самоходных машин (перечислить каких) 
	Процент оснащенности (по каждой мастерской) 

	
	
	
	

	
	
	
	


	«___» _____________ 20___ г.
	_____________________
	_____________________

	
	(подпись руководителя организации)
	(Ф.И.О.)


                                               М.П.

Приложение № 9
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о результатах обследования образовательной организации

Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности __________
_______________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

_______________________________________________________________________

по заявленным для лицензирования образовательным программам подготовки трактористов и машинистов самоходных машин соответствует (не соответствует) требованиям законодательства Российской Федерации, а именно (если  не соответствует): __________________________________________________________

_______________________________________________________________________

или содержание и качество подготовки обучающихся по образовательным программам подготовки трактористов и машинистов самоходных машин и выпускников ____________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

_______________________________________________________________________

соответствует (не соответствует) требованиям законодательства Российской Федерации, а именно (если не соответствует): ______________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

	Государственный

инженер-инспектор
	_____________________

подпись
	____________________

И.О. Фамилия


М.П.

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 10
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»
Блок-схема

предоставления государственной услуги «Выдача образовательным организациям свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин»


























ПРИЁМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ


20 минут 





Обращение заявителя





Проверка документов





Приём документов





Отказ в приёме документов





Регистрация заявления





РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ


не более 3 рабочих дней





Направление запроса по СМЭВ (5 р.дн.)





Отказ в предоставлении государственной услуги





ОБСЛЕДОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ


не более 7 ч. 20 мин.





Составление заключения о соответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса образовательной организации установленным требованиям





Составление заключения о не соответствии оборудования и оснащенности образовательного процесса образовательной организации установленным требованиям








ОФОРМЛЕНИЕ И ВЫДАЧА РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ


не более 3 р. дн.





Отказ в выдаче свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса





Оформление и выдача свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса








