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Ошибка! Закладка не определена.
Департамент природных ресурсов, экологии и агропромышленного 

комплекса Ненецкого автономного округа

(Департамент ПР и АПК НАО)
ПРИКАЗ
от «___» ___________ 2017 г. № ____
г. Нарьян-Мар

О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги «Регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 30.09.2011 № 216-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением о Департаменте природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа, утвержденным постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 16.12.2014 № 485-п, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить изменения в Административный регламент предоставления  государственной услуги «Регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним», утвержденный приказом 
от 24.12.2015 № 49 (с изменениями, внесенными приказом от 27.06.2016 
№ 54-пр), согласно Приложению.

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его официального опубликования.

Заместитель губернатора 
Ненецкого автономного округа –

руководитель Департамента                                                                             О.О. Белак
Приложение
к приказу Департамента природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа 

от ___.___.2017 № ___ 
«О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги «Регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»
Изменения 
в Административный регламент предоставления государственной услуги «Регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных 
и иных машин и прицепов к ним»
1. Пункты 3, 4 изложить в следующей редакции:

«3. Информация об органах исполнительной власти округа, организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги.

1) Департамент природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа:

место нахождения: 166000, Ненецкий автономный округ, город Нарьян-Мар, улица Ленина, д. 27 В;

почтовый адрес: 166700, Ненецкий автономный округ, Заполярный район, поселок Искателей, переулок Арктический, 3;

график работы: понедельник – пятница с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин. (обеденный перерыв с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин.) за исключением нерабочих праздничных дней;

адрес официального сайта: www.dprea.adm-nao.ru;

адрес электронной почты: DPREAK@ogvnao.ru.
2) Информация о структурном подразделении Департамента, осуществляющем предоставление государственной услуги:

наименование: Комитет по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ненецкого автономного округа (далее – Комитет);
почтовый адрес: 166700, Ненецкий автономный округ, Заполярный район, поселок Искателей, переулок Арктический, 3;

справочный телефон: (81853) 2-13-62;

адрес официального сайта: www.dprea.adm-nao.ru;

адрес электронной почты: gtn@ogvnao.ru.
3) казенное учреждение Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее также – МФЦ);
место нахождения, почтовый адрес: 166000, Ненецкий автономный округ, 
г. Нарьян-Мар, ул. Ленина, д. 27 В;

официальный сайт: mfc.adm-nao.ru;

адрес электронной почты: mail@mfc.adm-nao.ru;

телефон для справок: (81853) 2-19-10;
график работы: понедельник – суббота с 9 ч. 00 мин. до 19 ч. 00 мин. 
за исключением нерабочих праздничных дней;
адреса офисов МФЦ размещены на официальном сайте МФЦ.
4. График оказания государственной услуги: 

вторник: с 9 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин. (обеденный перерыв с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин.) за исключением нерабочих праздничных дней;

пятница: с 9 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин. (обеденный перерыв с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин.) за исключением нерабочих праздничных дней.».

2. Абзац 7 пункта 5 дополнить словами «, или сотрудником МФЦ».

3. Пункт 9 изложить в следующей редакции:

«9. Информация об органах исполнительной власти и организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги:
1) Департамент природных ресурсов, экологии и агропромышленного комплекса Ненецкого автономного округа;

2) казенное учреждение Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Иные государственные органы, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, отсутствуют.
При предоставлении государственной услуги сотрудники Департамента, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ненецкого автономного округа.».

4. Дополнить подпунктом 17.1 следующего содержания:

«17.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

1) подача заявления неуполномоченным лицом;

2) форма заявления не соответствует формам, утвержденным приложениями №№ 1, 2 Административного регламента;
3) заявление заполнено с нарушением требований, установленных пунктом 17 Административного регламента;
4) заявление заполнено не в полном объеме (допускается отсутствие информации о номере телефона; e-mail; представителе владельца (в случае подачи заявления владельцем машины или лицом, уполномоченным на совершение действий от имени владельца без доверенности).».
5. Пункт 19 дополнить подпунктом 14 следующего содержания:

«14) непредставление самоходной машины для проведения сверки номерных агрегатов.».

6. Подпункт 1 пункта 26 изложить в следующей редакции:

«1) Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.».

7. Раздел III изложить в следующей редакции:

«Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
27. Предоставление государственной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления;
2) проведение осмотра машины;
3) оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.

Блок-схема порядка выполнения административных процедур приведена в Приложении № 3 к Административному регламенту.
28. При предоставлении государственной услуги выделяются следующие подуслуги:

1) регистрация самоходной машины;

2) внесение изменений в регистрационные данные;

3) выдача дубликатов документов;

4) снятие с учета самоходной машины.

29. Предоставление подуслуги «Регистрация самоходной машины».

29.1. Прием и регистрация заявления.

1) Основанием для начала административной процедуры является подача 
в Департамент заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Прием заявления осуществляет сотрудник Департамента, в должностные обязанности которого входит осуществление данных действий.

2) Сотрудник Департамента:

устанавливается предмет обращения, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия лица, представившего документы;

проверяет правильность заполнения и комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отказывает в приеме заявления в случаях, предусмотренных пунктом 17.1 Административного регламента;

проверяет, что документы в установленных законодательством и настоящим Административным регламентом случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
при отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, сотрудник Департамента уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах;

предоставляет заявление на регистрацию сотруднику Департамента, ответственному за осуществление делопроизводства (в случае комплектности документов и их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом);

по просьбе заявителя выдает копию заявления с отметкой о принятии;

подготавливает и направляет запросы посредством системы межведомственного взаимодействия для предоставления документов 
и информации, необходимой для предоставления государственной услуги 
(в органы федеральной налоговой службы, внутренних дел, федерального казначейства).

3) Критерием принятия решения является комплектность документов и их соответствие установленным требованиям.

4) Заявление о предоставлении государственной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня поступления 
в Департамент.

Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в установленном порядке делопроизводства.
5) После регистрации заявления сотрудник Департамента, принявший документы, передает их на рассмотрение председателю Комитета, который определяет сотрудника Департамента, ответственного за рассмотрение заявления. Решение председателя Комитета фиксируется проставлением визы на заявлении.
6) Результатом административной процедуры является принятие решения 
о приеме и регистрации заявления.
Максимальный срок проведения административной процедуры составляет 20 минут на каждое заявление.

29.2. Осмотр машины.

1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о приеме документов и регистрация заявления, а также получение информации с использованием системы межведомственного взаимодействия 
об оплате государственной пошлины, о месте нахождения (регистрации) заявителя (в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов).

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является сотрудник Департамента, который определен решением председателя Комитета ответственным за рассмотрение заявления.
2) Место проведения осмотра машины – в соответствии с пунктом 12 настоящего Административного регламента.

Осмотр крупногабаритной техники (более 2 м. в ширину и/или 5 м. в длину) по обращению заявителя может производиться по месту нахождения техники.

Направление сотрудника Департамента для проведения осмотра крупногабаритной техники осуществляется при соблюдении следующих условий:

наличие финансовых средств на указанные цели на счете Департамента;

количество сотрудников Департамента, оказывающих государственную услугу по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 12 Административного регламента, за исключением направляемых в командировки, находящихся 
в отпусках и в иных случаях отсутствия на рабочих местах, составляет не менее двух сотрудников.
Максимальные сроки проведения осмотра крупногабаритной техники, находящейся:

на территории г. Нарьян-Мара и п. Искателей – 7 рабочих дней со дня подачи заявления;

за пределами г. Нарьян-Мара и п. Искателей – 20 рабочих дней со дня подачи заявления.

3) Предъявлять машину для её осмотра должен владелец машины либо его представитель, уполномоченный в установленном порядке. Перед проведением осмотра устанавливается личность владельца машины или его представителя. 
В случае обращения представителя владельца проверяются его полномочия представлять интересы владельца машины при совершении данного действия.
При проведении осмотра машины производится сверка номерных агрегатов машины (номер рамы (кузова), двигателя, мостов, коробки передач и других номерных агрегатов), цвета машины представленным заявителем документам.

 4) При обнаружении признаков сокрытия, изменения, уничтожения маркировки, нанесенной на машину организациями-изготовителями, либо подделки представленных документов, регистрационных знаков, несоответствия машин и номерных агрегатов сведениям, указанным в представленных документах, или регистрационным данным, а также при наличии сведений о нахождении машин, номерных агрегатов в розыске или представленных документов в числе утраченных (похищенных) регистрационные действия не производятся. Сотрудником Департамента такие документы, регистрационные знаки задерживаются. С документов снимаются копии, а их оригиналы, а также регистрационные знаки вместе с сообщением об обнаружении признаков преступления передаются в органы внутренних дел.

В случае обнаружения разыскиваемой машины сотрудник Департамента докладывает об этом в дежурную часть органа внутренних дел.

5) По итогам проведенного осмотра машины сотрудник Департамента результаты осмотра отражает в заявлении (вносится запись о проведении сверки номерных агрегатов и их соответствии (не соответствии) представленным документам, не читаемости номерных знаков), а также проставляется дата проведения осмотра, подпись и расшифровка подписи сотрудника Департамента, производившего осмотр.

6) Результатом административной процедуры является внесение сотрудником Департамента в заявление результатов проведения осмотра машины.

Продолжительность административной процедуры - не более 20 минут 
на одну машину.

29.3. Оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.

1) Основанием для начала административной процедуры является проведение осмотра машины сотрудником Департамента (при условии получения ответов на направленные сотрудником Департамента запросы в отношении машины, заявителя, оплаты государственной пошлины).

2) Сотрудник Департамента вносит запись о совершенном регистрационном действии в паспорт самоходной машины и других видов техники, производит оформление паспорта самоходной машины и других видов техники, свидетельства о регистрации машины, государственного регистрационного знака, вносит 
в заявление сведения о выдаваемых заявителю документах.
При утрате свидетельств о регистрации, паспортов машин, снятых с учета, или при возникновении сомнений в подлинности свидетельств о регистрации, паспортов машин, номеров агрегатов машин, несоответствии этих номеров представленным документам сотрудник Департамента подготавливает проект запроса по месту прежней регистрации машины. При этом в подготавливаемые 
к выдаче документы должностное лицо вносит отметку о регистрации машины 
на срок, необходимый для получения подтверждения с места прежней регистрации машины, равный двум месяцам. 
При подтверждении признаков подделки документов, государственных регистрационных знаков, изменения заводской маркировки машин, при несоответствии номеров агрегатов представленным документам или регистрационным данным, а также подтверждением сведений о нахождении машин (номерных агрегатов) или представленных документов в розыске сотрудник Департамента, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает мотивированное заключение об отказе в предоставлении государственной услуги 
и проект обращения Департамента в правоохранительные органы о направлении материалов для проверки сообщения о преступлении, а также необходимости задержания машины.
3) Сведения о машинах и их владельцах, а также все последующие изменения этих сведений заносятся в базу данных «Гостехнадзор». 
4) В случае принятия решения о совершении регистрационных действий сотрудник Департамента производит регистрационные действия, осуществляет подготовку необходимых документов, представляет их не позднее одного рабочего дня до дня окончания срока оказания государственной услуги председателю Комитета на подпись.

В случае принятия решения об отказе в совершении регистрационных действий сотрудник Департамента осуществляет подготовку мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате представленных документов.
5) Результатом административной процедуры является:

регистрация машины с выдачей заявителю свидетельства о регистрации машины, государственного регистрационного знака, нового паспорта самоходной машины и других видов техники с записью о совершенном регистрационном действии или возвратом заявителю представленного паспорта самоходной машины и других видов техники с записью о совершенном регистрационном действии;

временная регистрация машины, ранее зарегистрированной в другом субъекте Российской Федерации, по месту ее пребывания на территории Ненецкого автономного округа;

отказ в предоставлении государственной услуги в форме мотивированного письменного заключения Департамента.
6) Выдача оформленных сотрудником Департамента документов фиксируется подписью заявителя в заявлении или на втором экземпляре мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги. В случае отказа заявителя от получения мотивированного заключения об отказе 
в предоставлении государственной услуги оно направляется по почте.

7) Максимальный срок оформления документов составляет 10 рабочих дней.

29.4. Документы, не востребованные заявителем в течение 1 года после их оформления, подлежат уничтожению. Уничтожение невостребованных документов осуществляется по акту об уничтожении, подписываемом не менее чем тремя сотрудниками Департамента.
30. Предоставление подуслуги «Внесение изменений в регистрационные данные».

30.1. Прием и регистрация заявления.

1) Основанием для начала административной процедуры является подача 
в Департамент заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Прием заявления осуществляет сотрудник Департамента, в должностные обязанности которого входит осуществление данных действий.

2) Сотрудник Департамента:

устанавливается предмет обращения, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия лица, представившего документы;

проверяет правильность заполнения и комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отказывает в приеме заявления в случаях, предусмотренных пунктом 17.1 Административного регламента;

проверяет, что документы в установленных законодательством и настоящим Административным регламентом случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
при отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, сотрудник Департамента уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах;
предоставляет заявление на регистрацию сотруднику Департамента, ответственному за осуществление делопроизводства (в случае комплектности документов и их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом);

по просьбе заявителя выдает копию заявления с отметкой о принятии;

подготавливает и направляет запросы посредством системы межведомственного взаимодействия для предоставления документов 
и информации, необходимой для предоставления государственной услуги 
(в органы федеральной налоговой службы, внутренних дел, федерального казначейства).

3) Критерием принятия решения является комплектность документов и их соответствие установленным требованиям.

4) Заявление о предоставлении государственной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня поступления 
в Департамент.

Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в установленном порядке делопроизводства.
5) После регистрации заявления сотрудник Департамента, принявший документы, передает их на рассмотрение председателю Комитета, который определяет сотрудника Департамента, ответственного за рассмотрение заявления. Решение председателя Комитета фиксируется проставлением визы на заявлении.
6) Результатом административной процедуры является принятие решения 
о приеме и регистрации заявления.
Максимальный срок проведения административной процедуры составляет 20 минут на каждое заявление.

30.2. Осмотр машины.

1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о приеме документов и регистрация заявления, а также получение информации с использованием системы межведомственного взаимодействия 
об оплате государственной пошлины, о месте нахождения (регистрации) заявителя (в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов).

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является сотрудник Департамента, который определен решением председателя Комитета ответственным за рассмотрение заявления.
2) Место проведения осмотра машины – в соответствии с пунктом 12 настоящего Административного регламента.

Осмотр крупногабаритной техники (более 2 м. в ширину и/или 5 м. в длину) по обращению заявителя может производиться по месту нахождения техники.

Направление сотрудника Департамента для проведения осмотра крупногабаритной техники осуществляется при соблюдении следующих условий:

наличие финансовых средств на указанные цели на счете Департамента;

количество сотрудников Департамента, оказывающих государственную услугу по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 12 Административного регламента, за исключением направляемых в командировки, находящихся 
в отпусках и в иных случаях отсутствия на рабочих местах, составляет не менее двух сотрудников.
Максимальные сроки проведения осмотра крупногабаритной техники, находящейся:

на территории г. Нарьян-Мара и п. Искателей – 7 рабочих дней со дня подачи заявления;

за пределами г. Нарьян-Мара и п. Искателей – 20 рабочих дней со дня подачи заявления.

3) Предъявлять машину для её осмотра должен владелец машины либо его представитель, уполномоченный в установленном порядке. Перед проведением осмотра устанавливается личность владельца машины или его представителя. 
В случае обращения представителя владельца проверяются его полномочия представлять интересы владельца машины при совершении данного действия.
При проведении осмотра машины производится сверка номерных агрегатов машины (номер рамы (кузова), двигателя, мостов, коробки передач и других номерных агрегатов), цвета машины представленным заявителем документам.

 4) При обнаружении признаков сокрытия, изменения, уничтожения маркировки, нанесенной на машину организациями-изготовителями, либо подделки представленных документов, регистрационных знаков, несоответствия машин и номерных агрегатов сведениям, указанным в представленных документах, или регистрационным данным, а также при наличии сведений о нахождении машин, номерных агрегатов в розыске или представленных документов в числе утраченных (похищенных) регистрационные действия не производятся. Сотрудником Департамента такие документы, регистрационные знаки задерживаются. С документов снимаются копии, а их оригиналы, а также регистрационные знаки вместе с сообщением об обнаружении признаков преступления передаются в органы внутренних дел.

В случае обнаружения разыскиваемой машины сотрудник Департамента докладывает об этом в дежурную часть органа внутренних дел.

5) По итогам проведенного осмотра машины сотрудник Департамента результаты осмотра отражает в заявлении (вносится запись о проведении сверки номерных агрегатов и их соответствии (не соответствии) представленным документам, не читаемости номерных знаков), а также проставляется дата проведения осмотра, подпись и расшифровка подписи сотрудника Департамента, производившего осмотр.

6) Результатом административной процедуры является внесение сотрудником Департамента в заявление результатов проведения осмотра машины.

Продолжительность административной процедуры - не более 20 минут 
на одну машину.

30.3. Оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.

1) Основанием для начала административной процедуры является проведение осмотра машины сотрудником Департамента (при условии получения ответов на направленные сотрудником Департамента запросы 
в отношении машины, заявителя, оплаты государственной пошлины).

2) Сотрудник Департамента вносит запись о совершенном регистрационном действии в паспорт самоходной машины и других видов техники, производит оформление паспорта самоходной машины и других видов техники, свидетельства о регистрации машины, государственного регистрационного знака, свидетельства на высвободившийся номерной агрегат, вносит в заявление сведения о выдаваемых заявителю документах.
При возникновении сомнений в подлинности номеров агрегатов машин, несоответствии этих номеров представленным документам сотрудник Департамента подготавливает проект запроса в органы внутренних дел, организации-изготовители, продавцам (поставщикам) комплектующих, у которых в соответствии с представленными заявителем документами были приобретены номерные агрегаты.

При подтверждении признаков подделки документов, изменения заводской маркировки номерных агрегатов, при несоответствии номеров агрегатов представленным документам, а также подтверждении сведений о нахождении машин (номерных агрегатов) или представленных документов в розыске сотрудник Департамента, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает мотивированное заключение об отказе в предоставлении государственной услуги 
и проект обращения Департамента в правоохранительные органы о направлении материалов для проверки сообщения о преступлении, а также необходимости задержания машины.
3) Сведения о машинах и их владельцах, а также все последующие изменения этих сведений заносятся в базу данных «Гостехнадзор». 
4) В случае принятия решения о совершении регистрационных действий сотрудник Департамента производит регистрационные действия, осуществляет подготовку необходимых документов, представляет их не позднее одного рабочего дня до дня окончания срока оказания государственной услуги председателю Комитета на подпись.

В случае принятия решения об отказе в совершении регистрационных действий сотрудник Департамента осуществляет подготовку мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате представленных документов.
5) Результатом административной процедуры является:

изменение регистрационных данных машины с выдачей заявителю свидетельства о регистрации машины, свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по обращению заявителя), возвратом заявителю представленного паспорта самоходной машины и других видов техники с записью о совершенном регистрационном действии;

отказ в предоставлении государственной услуги в форме мотивированного письменного заключения Департамента.
6) Выдача оформленных сотрудником Департамента документов фиксируется подписью заявителя в заявлении или на втором экземпляре мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги. В случае отказа заявителя от получения мотивированного заключения об отказе 
в предоставлении государственной услуги оно направляется по почте.

7) Максимальный срок оформления документов составляет 10 рабочих дней.

30.4. Документы, не востребованные заявителем в течение 1 года после их оформления, подлежат уничтожению. Уничтожение невостребованных документов осуществляется по акту об уничтожении, подписываемом не менее чем тремя сотрудниками Департамента.

31. Предоставление подуслуги «Выдача дубликатов документов».
31.1. Прием и регистрация заявления.

1) Основанием для начала административной процедуры является подача 
в Департамент заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Прием заявления осуществляет сотрудник Департамента, в должностные обязанности которого входит осуществление данных действий.

2) Сотрудник Департамента:

устанавливается предмет обращения, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия лица, представившего документы;

проверяет правильность заполнения и комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отказывает в приеме заявления в случаях, предусмотренных пунктом 17.1 Административного регламента;

проверяет, что документы в установленных законодательством и настоящим Административным регламентом случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
при отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, сотрудник Департамента уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах;
предоставляет заявление на регистрацию сотруднику Департамента, ответственному за осуществление делопроизводства (в случае комплектности документов и их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом);

по просьбе заявителя выдает копию заявления с отметкой о принятии;

подготавливает и направляет запросы посредством системы межведомственного взаимодействия для предоставления документов 
и информации, необходимой для предоставления государственной услуги 
(в органы федеральной налоговой службы, внутренних дел, федерального казначейства).

3) Критерием принятия решения является комплектность документов и их соответствие установленным требованиям.

4) Заявление о предоставлении государственной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня поступления 
в Департамент.

Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в установленном порядке делопроизводства.
5) После регистрации заявления сотрудник Департамента, принявший документы, передает их на рассмотрение председателю Комитета, который определяет сотрудника Департамента, ответственного за рассмотрение заявления. Решение председателя Комитета фиксируется проставлением визы на заявлении.
6) Результатом административной процедуры является принятие решения 
о приеме и регистрации заявления.
Максимальный срок проведения административной процедуры составляет 20 минут на каждое заявление.

31.2. Осмотр машины.

1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о приеме документов и регистрация заявления, а также получение информации с использованием системы межведомственного взаимодействия 
об оплате государственной пошлины, о месте нахождения (регистрации) заявителя (в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов).

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является сотрудник Департамента, который определен решением председателя Комитета ответственным за рассмотрение заявления.
2) Место проведения осмотра машины – в соответствии с пунктом 12 настоящего Административного регламента.

Осмотр крупногабаритной техники (более 2 м. в ширину и/или 5 м. в длину) по обращению заявителя может производиться по месту нахождения техники.

Направление сотрудника Департамента для проведения осмотра крупногабаритной техники осуществляется при соблюдении следующих условий:

наличие финансовых средств на указанные цели на счете Департамента;

количество сотрудников Департамента, оказывающих государственную услугу по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 12 Административного регламента, за исключением направляемых в командировки, находящихся 
в отпусках и в иных случаях отсутствия на рабочих местах, составляет не менее двух сотрудников.
Максимальные сроки проведения осмотра крупногабаритной техники, находящейся:

на территории г. Нарьян-Мара и п. Искателей – 7 рабочих дней со дня подачи заявления;

за пределами г. Нарьян-Мара и п. Искателей – 20 рабочих дней со дня подачи заявления.

3) Предъявлять машину для её осмотра должен владелец машины либо его представитель, уполномоченный в установленном порядке. Перед проведением осмотра устанавливается личность владельца машины или его представителя. 
В случае обращения представителя владельца проверяются его полномочия представлять интересы владельца машины при совершении данного действия.
При проведении осмотра машины производится сверка номерных агрегатов машины (номер рамы (кузова), двигателя, мостов, коробки передач и других номерных агрегатов), цвета машины представленным заявителем документам.

 4) При обнаружении признаков сокрытия, изменения, уничтожения маркировки, нанесенной на машину организациями-изготовителями, либо подделки представленных документов, регистрационных знаков, несоответствия машин и номерных агрегатов сведениям, указанным в представленных документах, или регистрационным данным, а также при наличии сведений о нахождении машин, номерных агрегатов в розыске или представленных документов в числе утраченных (похищенных) регистрационные действия не производятся. Сотрудником Департамента такие документы, регистрационные знаки задерживаются. С документов снимаются копии, а их оригиналы, а также регистрационные знаки вместе с сообщением об обнаружении признаков преступления передаются в органы внутренних дел.

В случае обнаружения разыскиваемой машины сотрудник Департамента докладывает об этом в дежурную часть органа внутренних дел.

5) По итогам проведенного осмотра машины сотрудник Департамента результаты осмотра отражает в заявлении (вносится запись о проведении сверки номерных агрегатов и их соответствии (не соответствии) представленным документам, не читаемости номерных знаков), а также проставляется дата проведения осмотра, подпись и расшифровка подписи сотрудника Департамента, производившего осмотр.

6) Результатом административной процедуры является внесение сотрудником Департамента в заявление результатов проведения осмотра машины.

Продолжительность административной процедуры - не более 20 минут 
на одну машину.

31.3. Оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.

1) Основанием для начала административной процедуры является проведение осмотра машины сотрудником Департамента (при условии получения ответов на направленные сотрудником Департамента запросы 
в отношении машины, заявителя, оплаты государственной пошлины).

2) Сотрудник Департамента вносит запись о совершенном регистрационном действии в паспорт самоходной машины и других видов техники, производит оформление паспорта самоходной машины и других видов техники, свидетельства о регистрации машины, государственного регистрационного знака, дубликатов документов, вносит в заявление сведения о выдаваемых заявителю документах.
При возникновении сомнений в подлинности представленных заявителем документов, номеров агрегатов машин, несоответствии этих номеров представленным документам сотрудник Департамента подготавливает проект запроса в органы внутренних дел. 
При подтверждении признаков подделки документов, государственных регистрационных знаков, изменения заводской маркировки машин, при несоответствии номеров агрегатов представленным документам или регистрационным данным, а также подтверждением сведений о нахождении машин (номерных агрегатов) или представленных документов в розыске сотрудник Департамента, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает мотивированное заключение об отказе в предоставлении государственной услуги 
и проект обращения Департамента в правоохранительные органы о направлении материалов для проверки сообщения о преступлении, а также необходимости задержания машины.
3) Сведения о машинах и их владельцах, а также все последующие изменения этих сведений заносятся в базу данных «Гостехнадзор». 
4) В случае принятия решения о совершении регистрационных действий сотрудник Департамента производит регистрационные действия, осуществляет подготовку необходимых документов, представляет их не позднее одного рабочего дня до дня окончания срока оказания государственной услуги председателю Комитета на подпись.

В случае принятия решения об отказе в совершении регистрационных действий сотрудник Департамента осуществляет подготовку мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате представленных документов.
5) Результатом административной процедуры является:

выдача заявителю дубликатов документов взамен утраченных или непригодных для пользования: свидетельства о регистрации машины, свидетельства на высвободившийся номерной агрегат, паспорта самоходной машины и других видов техники, государственных регистрационных знаков «Транзит» или государственного регистрационного знака (в порядке очередности возрастания цифровых значений выдаваемых знаков);
отказ в предоставлении государственной услуги в форме мотивированного письменного заключения Департамента.
6) Выдача оформленных сотрудником Департамента документов фиксируется подписью заявителя в заявлении или на втором экземпляре мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги. В случае отказа заявителя от получения мотивированного заключения об отказе 
в предоставлении государственной услуги оно направляется по почте.

7) Максимальный срок оформления документов составляет 10 рабочих дней.

31.4. Документы, не востребованные заявителем в течение 1 года после их оформления, подлежат уничтожению. Уничтожение невостребованных документов осуществляется по акту об уничтожении, подписываемом не менее чем тремя сотрудниками Департамента.

32. Предоставление подуслуги «Снятие с учета самоходной машины».
32.1. Прием и регистрация заявления.

1) Основанием для начала административной процедуры является подача 
в Департамент заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Прием заявления осуществляет сотрудник Департамента, в должностные обязанности которого входит осуществление данных действий.

2) Сотрудник Департамента:

устанавливается предмет обращения, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия лица, представившего документы;

проверяет правильность заполнения и комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отказывает в приеме заявления в случаях, предусмотренных пунктом 17.1 Административного регламента;

проверяет, что документы в установленных законодательством и настоящим Административным регламентом случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
при отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, сотрудник Департамента уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах;
предоставляет заявление на регистрацию сотруднику Департамента, ответственному за осуществление делопроизводства (в случае комплектности документов и их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом);

по просьбе заявителя выдает копию заявления с отметкой о принятии;

подготавливает и направляет запросы посредством системы межведомственного взаимодействия для предоставления документов 
и информации, необходимой для предоставления государственной услуги 
(в органы федеральной налоговой службы, внутренних дел, федерального казначейства).

3) Критерием принятия решения является комплектность документов и их соответствие установленным требованиям.

4) Заявление о предоставлении государственной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня поступления 
в Департамент.

Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в установленном порядке делопроизводства.
5) Заявления о снятии машин с регистрационного учета рассматриваются сотрудниками Департамента, принявшими документы, без передачи их 
на рассмотрение председателю Комитета.
6) Результатом административной процедуры является принятие решения 
о приеме и регистрации заявления.
Максимальный срок проведения административной процедуры составляет 20 минут на каждое заявление.

32.2. Оформление и выдача результата предоставления государственной услуги.

1) Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о снятии машины с учета (при условии получения ответов на направленные сотрудником Департамента запросы в отношении машины, заявителя, оплаты государственной пошлины).

2) Сотрудник Департамента вносит запись о совершенном регистрационном действии в паспорт самоходной машины и других видов техники, государственных регистрационных знаков «Транзит», вносит в заявление сведения о выдаваемых заявителю документах.
При возникновении сомнений в подлинности паспорта самоходной машины сотрудник Департамента подготавливает проект запроса в органы внутренних дел для проведения экспертизы подлинности представленного паспорта. 
При подтверждении признаков подделки документов сотрудник Департамента, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает мотивированное заключение об отказе в предоставлении государственной услуги 
и проект обращения Департамента в правоохранительные органы о направлении материалов для проверки сообщения о преступлении.
3) Сведения о машинах и их владельцах, а также все последующие изменения этих сведений заносятся в базу данных «Гостехнадзор». 
4) В случае принятия решения о снятии машины с учета в связи с продажей (передачей новому собственнику) сотрудник Департамента производит запись в паспорте самоходной машины о снятии её с регистрационного учета, проставляет отметку о снятии машины с учета в свидетельстве о регистрации и возвращает указанные документы заявителю.

В случае снятия машины с регистрационного учета в связи с утилизацией в паспорте самоходной машины и свидетельстве о регистрации проставляются отметки о снятии машины с учета. Указанные документы заявителю не возвращаются и подшиваются в дело.

В случае принятия решения об отказе в снятии машины с регистрационного учета сотрудник Департамента осуществляет подготовку мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате представленных документов.
5) Результатом административной процедуры является:

снятие машины с учета с возвратом (без возврата) заявителю представленного паспорта самоходной машины и других видов техники с записью о совершенном регистрационном действии и свидетельства о регистрации машины с отметкой о снятии машины с учета, выдачей заявителю государственных регистрационных знаков «Транзит» (по обращению заявителя), свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по обращению заявителя);

отказ в предоставлении государственной услуги в форме мотивированного письменного заключения Департамента.
6) Выдача оформленных сотрудником Департамента документов фиксируется подписью заявителя в заявлении (за исключением случая снятия машины в связи с утилизацией) или на втором экземпляре мотивированного заключения об отказе в предоставлении государственной услуги. В случае отказа заявителя от получения мотивированного заключения об отказе 
в предоставлении государственной услуги оно направляется по почте.

7) Максимальный срок оформления документов составляет 30 минут (при наличии информации об оплате государственной пошлины).
32.4. Документы, не востребованные заявителем в течение 1 года после их оформления, подлежат уничтожению. Уничтожение невостребованных документов осуществляется по акту об уничтожении, подписываемом не менее чем тремя сотрудниками Департамента.

33. В случае подачи заявления о предоставлении государственной услуги 
и документов через МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, выполняет следующие действия:

1) определяет предмет обращения;

2) проверяет полномочия лица, подающего документы;

3) проводит проверку комплектности документов в соответствии с перечнем, указанным в пункте 14 Административного регламента и оформляет заявление 
по форме Приложения № 1 к Административному регламенту;

4) формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду государственной услуги;

5) заверяет электронное дело электронной подписью (далее - ЭП);

6) заверяет собственной подписью и печатью МФЦ представленные заявителем копии документов (в случае если заявителем не представлены нотариально заверенные копии документов).

Прием документов завершается составлением описи, в которой специалист МФЦ, ответственный за прием заявления и документов, указывает дату составления описи, соответствующую дате регистрации заявления, наименование принятых документов, количество листов каждого принятого документа 
и подтверждает указанные данные своей подписью с расшифровкой фамилии. Опись подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием заявления, 
и заявителем, после чего специалист МФЦ вручает копию описи заявителю.

34. В целях формирования и направления полного пакета документов МФЦ осуществляет:

1) подготовку и направление межведомственных запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия для получения сведений:

в орган Федерального казначейства об оплате государственной пошлины, сбора (в случае, если заявителем не представлены документы об уплате государственной пошлины, сбора);

в орган Федеральной миграционной службы о регистрации заявителя 
по месту жительства (пребывания) на территории Ненецкого автономного округа 
(в случае, если заявителем не представлен соответствующий документ);

в органы ГИБДД о наличии в отношении заявителя решения о лишении права управления транспортными средствами;
2) направление пакета документов с описью в Департамент в электронном виде (в составе пакета электронных дел), подписанный электронной подписью МФЦ:

в день обращения заявителя в МФЦ (в случае отсутствия необходимости осуществления межведомственного взаимодействия);

в день получения ответов на межведомственные запросы (в случае осуществления межведомственного взаимодействия);

3) обеспечивает доставку в Департамент посредством курьерской связи, пакета документов на бумажных носителях по описи, с указанием даты отправки, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ в рабочий день, следующий за днем обращения заявителя 
в МФЦ (в случае отсутствия необходимости осуществления межведомственного взаимодействия);

4) получения ответов на межведомственные запросы (в случае осуществления межведомственного взаимодействия). 

35. Результат предоставления государственной услуги выдается заявителю 
в МФЦ.

До момента совершения регистрационного действия заявитель может отказаться от предоставления ему государственной услуги (отозвать заявление) путем подачи соответствующего заявления в Департамент. Заявление оформляется в свободной форме с указанием предмета и даты подачи отзываемого заявления.

36. Исправление технических ошибок.

1) В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток 
и (или) ошибок заявитель представляет в Департамент заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

2) Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных 
в заявлении сведений.

3) В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, ответственный исполнитель осуществляет их замену в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.».
8. Нумерацию пунктов 31-62 заменить соответственно на 36-67.

9. В пункте 41 слова «КУ НАО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ)» заменить словом «МФЦ».

10. В пункте 45 цифру «44» заменить цифрой «49».

11. В пункте 55 цифры «47», «49» заменить соответственно цифрами «52», «54».
12. В пункте 56 цифру «52» заменить цифрой «57».

13. В пункте 61 цифру «50» заменить цифрой «55».

______________

